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LEI COMPLEMENTAR N.° 001/2010.

“Institui a estrutura administrativa basica da Eitefa
Municipal de Monte Santo de Minas”

O Povo do Municipio de Monte Santo de Minas, possepresentantes legais, aprova
e eu, na qualidade de Prefeito Municipal, em semenanciono a seguinte Lei
Complementar:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

SECAO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° Estalei dispOe sobre a estrutura e modernizacdo admatig da Prefeitura
Municipal de Monte Santo de Minas, Estado de MiG&sais, em respeito a ordem
constitucional, organica e legal.

Art. 2° O Municipio de Monte Santo de Minas € ente fedgraple forma unido
indissolivel com a Unido, Estados e Distrito Feldeege-se por Lei Organica propria e
goza de autonomia politico-administrativo, nos tesnda Constituicdo Federal e da
Constituicdo do Estado de Minas Gerais.

Art. 3° A Administracdo Publica Municipal de Monte SantwMinas reger-se-a pelos
principios da:

| - legalidade, que consiste na adequacédo de toddaae administrativa aos ditames
da Lei;

Il - impessoalidade, que consiste em assegurar & mgEl@dministrados 0s mesmos
direitos, sem determinacéo de pessoa ou discrid@ind€e qualquer natureza;

[l - moralidade, que consiste na atuacédo segundégmdticos de probidade, decoro e
boa-fé;

IV - publicidade, que consiste na obrigacdo de dag#g de atos, contratos e outros
instrumentos celebrados pela Administracdo Municjgera o conhecimento, controle e
inicio de seus efeitos;

V - eficiéncia, que consiste em que todas as atieslala Administracdo Municipal
tenham consequéncias positivas, valorizando ogsesdinanceiros e o resultado dos
servicos municipais.

Art. 4° A administracdo municipal organiza-se com as ségsinunidades,
funcionalmente autbnomas e diretamente subordinaasPrefeito, segundo o
organograma I:

| - Gabinete do Prefeito;
Il - Procuradoria Juridica;
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Il - Unidade Controle Interno;
IV - Secretarias Municipais.

Art. 5° O Gabinete do Prefeito, constante do Organogrinearita com o Gabinete do
Vice-Prefeito, e mais as seguintes unidades aublerdinadas:

| - Chefe de Gabinete;

Il - Assessor de Governo;
[l - Assessor Juridico;

IV - Administrag&o Distrital.

Art. 6° A Procuradoria do Municipio € composto por prodoras efetivos, sendo estes
responsaveis pela representacdo do Municipio deevidanto de Minas em juizo ou
fora dele nos casos especificamente autorizados.

Art. 7° A Unidade de Controle Interno do Municipio serénposta por um Presidente e
cinco membros dentre Servidores Efetivos do quddrmBoder Executivo Municipal.

Art. 8° As Secretarias Municipais sdo compostas pelas t@dereMunicipal de
Administracdo Geral; Secretaria Municipal de Firem¢Secretaria Municipal de
Educacdo e Cultura; Secretaria Municipal de Sadd#idd; Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Secretaria Municipal de ObPablicas e Servicos Rurais e
Urbanos, conforme Organograma lll.

Art. 9° Competira a cada Secretaria fixar normas padéescbs para as atividades de
suas atribuicoes.

Art. 10. A Secretaria Municipal de Administracdo Geral, stante do Organograma
IV, conta com as seguintes unidades a ela subaiakna

| - Departamento de Planejamento e Convénio;

Il - Departamento de Pessoal e Recursos Humanos;
[Il - Departamento de Servicos Gerais;

IV - Departamento Tecnoldgico da Informacéo.

Art. 11. A Secretaria Municipal de Finangas, constante dyga@grama V, conta com
as seguintes unidades a ela subordinadas:

| - Departamento de Arrecadacao;

Il - Departamento de Tesouraria,

[l - Departamento de Contabilidade;

IV - Departamento de Compras e Licitacao.

Art. 12. A Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura, @orie do Organograma VI,
conta com as seguintes unidades a ela subordinadas:
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| - Departamento de Cultura e Evento;
Il - Departamento de Esporte e Lazer.

Art. 13. A Secretaria Municipal de Saude Publica, constalateOrganograma VII,
conta com as seguintes unidades a ela subordinadas:

| — Departamento de Controle, Avaliacdo e Regulacao;
Il — Departamento de Atencado a Saude.

Art. 14. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, tam& do Organograma VI,
conta com as seguintes unidades a ela subordinadas:

| - Departamento de Programas Sociais.

Art. 15. A Secretaria Municipal de Obras Publicas e SesviBurais e Urbanos,
constante do Organograma IX, conta com as seguintdades a ela subordinadas:

| — Departamento de Obras Publicas;
Il — Departamento de Servigcos Publicos;
[l — Departamento de Meio Ambiente.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DAS UNIDADES
SECAO |
GABINETE DO PREFEITO

Art. 16. O Gabinete do Prefeito sera dirigido por um CligfeGabinete; a Assessoria
de Governo por um Assessor Chefe de Governo e anistracdo Distrital por um
Administrador Distrital.

Art. 17. O Gabinete do Prefeito € orgdo de assisténcia assiessoramento direto e
imediato do Prefeito competindo-lhe as fun¢bedipal de atendimento de municipes e
de ligacdo com a Camara Municipal; atendimentoRtmteres Federais e Estaduais e de
demais autoridades que atuem no Municipio, bem caregecucdo de atividades do
expediente, comunicacdes e atos secretariais deitBriglunicipal.

Art. 18. Sao atribuicdes do Chefe de Gabinete prestart@ssia direta ao prefeito,
planejar, organizar e supervisionar trabalhos eedatnento, comunicagao e redagao no
gabinete.

Art. 19. Séo atribuicbes do Assessor Chefe de Governosasae® Prefeito Municipal
e demais Orgdos da Prefeitura nos assuntos redatencom a formacdo e
acompanhamento da execucao do planejamento globaldicipio.
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Art. 20. S&o atribuicdes do Assessor Juridico, assessétafeito Municipal e demais
orgaos da Prefeitura nos assuntos que envolvamctaspguridicos atinentes a
Prefeitura.

SECAO Il
DA PROCURADORIA DO MUNICIPIO

Art. 21. A Procuradoria do Municipio é 6rgdo da Prefeitywa terd por atribuigcdes:

| - as atividades relativas a representacdo do Npioinos atos em que este seja autor,
réu, oponente ou assistente;

Il - a emissdo de pareceres, individuais ou inforragtisobre questdes juridicas;

[l - a elaboracdo de minutas de contrato e outrédigos;

IV - a participacao na elaboracao e reviséo de atosnativos;

V - o procedimento da cobranca amigavel e judi@dD@vida Ativa;

VI - a promocédo das desapropriacbes amigaveis agisglic

VIl - a orientacdo de processos administrativos;

VIII - o assessoramento juridico ao Prefeito e aos dngé®s da Prefeitura,

IX - exercer outras atividades correlatas as suasmipéncias e que lhe forem
determinadas pelo Prefeito.

SECAO Il
DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

Art. 22. A Unidade de Controle Interno visa a avaliacdo ¢ioagovernamental, por
intermédio da fiscalizacdo contabil, financeiragi@eional, orcamentaria, patrimonial e
pessoal, quanto a economicidade, legalidade, neidiide, aplicacdo de subvencédo e
renincia de receita, apoiando o controle externo emercicio de sua misséo
institucional, com conceito, objetivo, finalidad@ganizacao e estrutura, competéncia,
atividade, coordenacgédo, cargo, apuracao de irredatle e responsabilidade, e
garantias estabelecidas em lei especifica.

SECAQ IV
DA ADMINISTRACAO DISTRITAL

Art. 23. A Administracdo Distrital serad chefiada por um Adistrador Distrital com
responsabilidade pelas atividades de execucaodeaacdo e planejamento no Distrito
de Milagre dentro das funcdes administrativas,géelas pelo Prefeito Municipal.

SECAO V i
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO GERAL

Art. 24. A Secretaria Municipal de Administracdo Geral gaar da Prefeitura que tera
por atribuigcdes:
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| - a proposicao de politicas e normas sobre a Adtragdo de recursos humanos e
materiais da Prefeitura;

Il - o recrutamento, a selecdo e o treinamento dugleees da Prefeitura, bem como a
administracdo dos planos de classificagéo cargagiegjos e funcoes;

[l - os servicos que controle, registros funcionascamento de pessoal;

IV - o estabelecimento de normas gerais sobre coagdoc administrativa na
Prefeitura e a execucado das atividades de micrafém e arquivamento de processos
encerrados;

V - a administracdo das oficinas e garagem;

VI - a elaboracgéo e implantagdo de normas sobrerdagaanaquinas da Prefeitura,

VII - a administracédo e conservacdo dos edificios wafuncione 6rgdo da Prefeitura,
exceto nos casos em que essas atividades estajhmidas expressamente a outros
orgaos;

VIII - as atividades referentes a administragdo derialagedo patriménio mobiliario;

IX - assessorar as demais unidades visando sua nragén

X - determinar os servicos de manutencdo e repago®qiipamentos e de ar
condicionado, telefones, eletrodomésticos, maquinpgdoras e outros equipamentos
de instalacdes da prefeitura,

Xl - exercer outras atividades correlatas as suaget@mcias e que lhe forem
determinadas pelo Prefeito.

SUBSECAO | X
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E CONVENIO

Art. 25. O Departamento de Planejamento e Convénio é umidathordinada ao
Prefeito e a Secretaria Municipal de AdministraG&oal e Ihe incumbe:

| - promover o desenvolvimento de novos canais dgcipacdo popular direta no
Governo Municipal;

Il - planejar e coordenar a politica de desenvolvimda Municipio;

[l - coordenar, em articulagdo com a Secretaria Npadicle Administracdo Geral e
demais o6rgdos e entidades da Administracdo Pukdiceaptacdo e negociacdo de
recursos junto a 6rgaos em ambito Estadual, Federatros;

IV - acompanhar a elaboragdo do PPA, LDO e da p@mosamentéria e a execugao
orcamentaria da Administracédo Direta e Indiretd&dder executivo;

V - planejar e coordenar as atividades de orgamzagadodernizagcdo da Administracao
Direta e Indireta do Poder Executivo;

VI - planejar e coordenar, com a participacdo dodas@ entidades da Administracao
Publica, as politicas publicas e de mobilizacadesoc

VII - acompanhar as atividades de regulagéao urbana;

VIII - coordenar a execucéo de suas atividades adratiias e financeiras;

IX - realizar outras atividades destinadas a con8ecdps objetivos do Governo
Municipal;

X - exercer outras atividades correlatas as suasminéncias e que |he forem
determinadas pelo Prefeito e Secretario Municipahdministracédo Geral.
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SUBSECAO Il
DEPARTAMENTO DE PESSOAL E RECURSOS HUMANOS

Art. 26. O Departamento de Pessoal e Recursos Humanosigdansubordinada ao
Prefeito a Secretaria Municipal de Administracdoabe Ihe incumbe:

| - aplicar a legislacdo de pessoal, normas, infd&sE regulamentos referentes a
administracéo de pessoal, de acordo com as desgtminicipais.

Il - promover e supervisionar as atividades de megisadastro e controle da situacao
funcional dos servidores efetivos, comissionadaslisposicdo do municipio;

[l - coordenar o controle de freqiiéncia dos servijore

IV - supervisionar e revisar fechamento mensal deafdé pagamento dos servidores;
V - encaminhar relatérios da Folha de PagamentoCdasignacdes, do INSS e dos
demais encargos sociais ao Secretario de Admigéir&eral.

VI - coordenar a elaboracéo da escala de fériasetddares;

VIl - promover o0 exame de questdbes sobre direitos,tagans, deveres,
responsabilidades dos servidores;

VIII - propor planos e projetos referentes ao deseimwehto e treinamento de recursos
humanos da prefeitura;

IX - divulgar e participar da organizacdo de cursesjinarios, palestras e simposios;

X - coordenar e supervisionar o programa de estagi®ésefeitura,

Xl - supervisionar as atividades de avaliacdo dengaeseho e da produtividade dos
servidores, dando conhecimento ao Secretario derAsinacao Geral,

Xl - propor e acompanhar a abertura de inquéritosdicgincias, processos
administrativos e outros atos legais, a fim de apumregularidades referentes aos
servidores;

XIII - identificar as necessidades de pessoal e soliaitrealizacdo de concursos
publicos e a contracdo de estagiarios para o saptonde “déficit” nas diversas
unidades da prefeitura;

XIV - divulgar normas e procedimentos que visem aepémt da integridade fisica e
mental dos servidores e a melhoria das condicOasioi@ho;

XV - desenvolver as atividades relacionadas a segmurdo trabalho, promovendo o
cumprimento das normas e instrucdes pertinentes;

XVI - organizar e manter atualizados os registrosadi®sl e informacgdes de controle
funcional dos servidores no sistema de recursoshas)

XVII - proceder a elaboracdo da folha de pagamenttanmamte com 0s encargos
sociais, descontos e consignacdes autorizadas;

XVIII - verificar a documentacdo necessaria a posseseongdores concursados,
comissionados, de contratos temporarios e estagjari

XIX - organizar e manter atualizados os elementosssées a progressao dos
servidores na carreira, nos termos da lei;

XX - emitir cartdes de identidade funcional dos skmes;

XXI - prestar informacao nos processos de direitogagans e deveres dos servidores
e seus dependentes;

XXII - expedir declaracao de certidao de tempo e servic

XXIII - elaborar rescisdes de contrato e ou acertomtasados servidores;
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XXIV - apurar as consignacdes em folha de pagamermnioaeneha-las ao Secretario
de Financas para o pagamento dentro dos prazas;lega

XXV - exercer outras atividades correlatas as sualuigfies e que lhe forem
determinadas pelo Prefeito e Secretario de Admagdb Geral.

SUBSECAO I
DO DEPARTAMENTO DE SERVICOS GERAIS

Art. 27. O Departamento de Servicos Gerais € unidade sulaol@iao Prefeito e a
Secretaria Municipal de Administragao Geral e treambe:

| - coordenar e orientar a execuc¢do das atividaglesgdancia dos prédios, instalagdes,
equipamentos e do material permanente em uso feitpra;

Il - programar, orientar e acompanhar a execugcao @ogices de limpeza,
higienizacdo, conservacao e reforma das instalagdes equipamentos da prefeitura;
[l - promover a manutencdo das instalacdes elétriddsaulicas, sanitarias, de ar
condicionado e de seguranca contra incéndios, loeno clos servicos de manutencéo,
reparo e recuperacao da maquinas, motores e apsrelh

IV - coordenar os servicos de copa;

V - controlar a operagdao dos servicos de comunisatélefbnicas, procedendo ao
registro das ligacdes efetuadas, levantamentobjesivis, custos, tempo de chamando
e outros itens necessarios a avaliagdo de custoreda utilizacdo desses servigos;

VI - proceder ao controle do consumo de agua e enelgrica, emitindo mensalmente
relatérios e gréficos comparativos, promovendo ecr&dario de Administracdo Geral
solucbes de economia;

VII - recomendar ao secretario os servicos de marddengeparos de equipamentos de
ar condicionado, telefones, eletrodomésticos, nmé&gui copiadoras e outros
equipamentos e instalagcdes da prefeitura;

VIII - exercer outras atividades correlatas as sualuigfies e que |Ihe forem
determinadas pelo Prefeito e Secretario de Admaggb Geral.

SUBSECAO IV )
DO DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO

Art. 28. O Departamento de Tecnologia da Informacdo é deidsubordinada ao
Prefeito e a Secretaria Municipal Administracdoaker Ihe incumbe:

| - propor politicas de investimento para equipamentfra-estrutura,software e
prestacéo de servicos;

Il - propor acdes estratégicas de informatica bemocproposta para a respectiva
execucao orgcamentaria,;

Il - propor politicas para a seguranca da informacéompreendendo a
disponibilidade, a integridade, a confiabilidade @&utenticidade das informacgoes;

IV - promover a uniformidade, a compatibilidade etagracdo dos dados e solucdes da
Administracgéo;
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V - coordenar e supervisionar as atividades da deesuporte técnico aos USUArios,
compreendendo hardwares, softwares e sistemasap&is de rede.

VI - controlar a performance dos sistemas implantadesursos técnicos instalados;
VIl - propor melhorias nos sistemas operacionais dosiip&agentos e
microcomputadores dos USUarios.

VIII - planejar, organizar, gerenciar os servi¢cos da de tecnologia de informacéo;

IX - desenvolver e propor politicas e diretrizes tpagluzam as melhores praticas
existentes e ou disponiveis no mercado, visandorazacao dos servigcos e utilizacdo
dos recursos;

X - dirigir, coordenar e controlar a implantacao mlano diretor de informatica da
prefeitura, observando cronogramas, prioridadeganentos aprovados;

XI - prover a prefeitura de sistemas e recursoseziest no mercado;

XIl - exercer outras atividades correlatas as suagpa@mcias e que |lhe forem
determinadas pelo Prefeito e Secretario de Admagdb Geral.

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 29. A Secretaria Municipal de Financas € o 6rgdo dzfeRura que terd por
atribuigdes:

| - a proposi¢éo das politicas tributarias de coérmeh do Municipio;

Il - a elaboracdo e manutencdo dos cadastros deboomis sujeitos a tributacao
municipal;

[l - realizar o controle bancario do caixa e finarggdagar os funcionarios, controlar
0S pagamentos (retenc¢des, notas fiscais, emissébedees) dos pensionistas e emitir
boletim diério;

IV - gerenciar os servi¢os de contabilidade fixadokegislacdo aplicavel;

V - gerenciar o lancamento e arrecadacao dos tsleuttas receitas municipais;

VI - encaminhar relatorio solicitando providéncias mentido de atualizar
funcionamento do servico;

VIl - a administracdo da Divida Ativa do Municipio;

VIl - a execucdo das atividades concernentes ao matim#e pagamento e
movimentag&o do dinheiro e valores;

IX - a execucdo das atividades concernentes ao @minatabil e a contabilidade
publica;

X - 0 assessoramento aos demais 6rgéos quantosamsossde natureza fazendaria,

XI - elaborar os Projetos de Lei que disponham soltlano Plurianual, as Diretrizes
Orcamentarias e o Orcamento Anual;

XIl - preparar Projetos de Lei de Créditos Adiciomaidecretos Suplementares;

[ll - realizar a contabilidade do Municipio, nos tesnda legislacao aplicavel; arquivo
geral; conciliagdo bancéria e endividamento mualdiplaboracdo de quadros);

XIV - Verificar todas as documentacfes a serem enbaeo Tribunal de Contas dos
Municipios, juntamente com os balancetes e balasgoasis;

XV - gerenciar e cumprir o Cédigo Tributario Munidipa
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XVI - exercer outras atividades correlatas as suabuigfies e que |he forem
determinadas pelo Prefeito.

SUBSEGAO | )
DEPARTAMENTO DE ARRECADAGAO

Art. 30. O Departamento de Arrecadacdo € unidade subosliaadPrefeito e a
Secretaria Municipal de Finangas e Ihe incumbe:

| - controle do ingresso das receitas através da leliquidacdo dos pagamentos dos
tributos realizados e emisséo de relatorios;

Il - andlise da situacao fiscal do contribuinte gersde emissédo da certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa,

[l - analise e verificacdo dos pagamentos realizagtss contribuintes para fins de
restituicdo — compensacao de pagamentos indevidos;

IV - cobranga, langamentos de carnés e controle adas telativas a ocupacdo de
solos,vias e logradouros publicos e cemitérios;

V - cobranga administrativa dos débitos de naturdaatéaria,;

VI - gerenciamento da divida ativa de natureza &iue nao tributaria;

VII - coordenar, orientar controlar e fiscalizar osuaos referentes & administracao
financeira e arrecadacao de valores da prefeitura;

VIII - executar as atividades de langamento, notifcag@rrecadacéo de receitas da
prefeitura;

IX - emitir guias de recolhimento e o cancelamentwoidetos;

X - exercer outras atividades correlatas as suiasiigfies e que Ihe forem determinadas
pelo Prefeito e Secretario Municipal de Financas.

SUBSECAO Il
DO DEPARTAMENTO DE TESOURARIA

Art. 31. Ao Departamento de Tesouraria é unidade subordired Prefeito e a
Secretaria Municipal de Finangas e Ihe incumbe:

| - verificagdo de lancamentos de entrada e saidecdéa;

Il - controlar a aplicacado financeira, transferébeaiacaria;

Il - programar, controlar e executar as atividadespagamentos a credores da
prefeitura, inclusive da folha de pagamento deqadss

IV - manter controle dos recursos financeiro existeatn contas correntes, controlando
0s depdsitos e as retiradas de acordo com a dotagden correspondente para

acompanhamento e conciliagdo bancéria;

V - articular, junto aos 6rgéos responsaveis, paeaajrecolhimento dos débitos das
consignacdes seja feito obedecendo aos prazoselestidos na legislagcdo e nos

convénios e/ou contratos;

VI - acompanhar e conferir a exatiddo de documenéwa pmissdo de guias de

recolhimento;
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VII - responsabilizar-se pela guarda dos valores ranostda prefeitura ou de terceiros
a ela caucionados, taldes de cheques e demais dotasmo cofre-forte;

VIII - promover o controle de recursos provenientescal@énios, contratos de
prestacdes de servicos e operacdes de créditos;

IX - promover, diariamente, os lancamentos de credi#odébitos no sistema da
tesouraria, conforme determinacéo da Secretariadipahde Financas.

X - elaborar diariamente, boletins da disponibilelfidanceira em cada conta bancéria;
Xl - promover o recolhimento de débitos para commsasituicdes de previdéncia e as
consignacdes em folha de pagamento, bem como a&vadamente autorizada,
obedecendo aos prazos estabelecidos na legislagi&oo®nvénios e/ou contratos;

XIl - conferir diariamente o movimento das contas &aas, fazendo a conciliacdo
com as fichas de controle;

XIll - preparar e encaminhar a Secretaria MunicipalFd®ncas, sob pena de
responsabilidade, toda a documentacdo do més gaeagereceitas e despesas para
elaboracéo do balancete mensal;

XIV - verificagdo de notas fiscais de despesas dewiag

XV - controlar os pagamentos efetuados, emisséo dbd?ede prestacdo de Servicos
por autbnomos.

XVI - exercer outras atividades correlatas as suabuigfies e que |he forem
determinadas pelo Prefeito e Secretario Municipdridancas.

SUBSECAO I
DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Art. 32. Ao Departamento de Contabilidade é unidade subaddi ao Prefeito e a
Secretaria Municipal de Finangas e Ihe incumbe:

| - executar a contabilidade dos atos e fatos adtrativos, financeiros e patrimoniais
da prefeitura, de acordo com as normas e instru€@eamentarias, Financeiras,
Contébeis e patrimoniais e demais disposi¢coesdggatinentes;

Il - promover o controle contabil da prefeitura;

Il - realizar escrituragdo sintética e analitica @stdp orcamentaria, financeira,
contabil e patrimonial,

IV - elaborar balancetes mensais, quadrimestrasn@@alanual e outros demonstrativos
contabeis, encaminhando ao Secretario Municipdtidecas e a Unidade de Controle
Interno para analise e parecer;

V - registrar contabilmente, os bens patrimoniaipmddeitura acompanhando as suas
variacoes;

VI - preparar a documentacéo e elaborar a prestacdontas de verbas, provenientes
de convénios e empréstimos;

VII - apresentar relatorios peridédicos de desempertmmenico-contabil da prefeitura;
VIII - manter sob o controle e guarda, para futurasguagdes, toda documentacao
orcamentaria e financeira da prefeitura,

IX - gerir outros relatorios contabeis de suas resgulidades;

X - exercer outras atividades correlatas as suasiigfies e que Ihe forem determinadas
pelo Prefeito e Secretario Municipal de Financas.
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SUBSECAO IV )
DO DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACAO

Art. 33. O Departamento de Compras e Licitacdo € uniddoerdinada ao Prefeito e a
Secretaria Municipal de Financas e lhe incumbe:

| - a execucdo centralizada de todos os procedimetgoaquisicdo de materiais e
contratacdo de servicos, através de processositégdio de compras, bens, servigos e
obras, efetuados por todos os 6rgdos da Admingir&blica Municipal, direta e
indireta, tais como: empresas publicas, fundacfagéacias e institutos de natureza
autarquica;

Il - a coordenacgdo e a execuc¢do dos processosdlititapara aquisicdo de materiais e
equipamentos e prestacdo de servicos e alienacdbeds, para os Orgdos da
administracdo direta e indireta, tais como: emprgamlicas, fundacdes e agéncias e
institutos de natureza autarquica;

[l - a elaboracdo e a coordenacédo dos expedientaspaagdes, comunicacoes,
relatorios, pareceres e documentos afins, relatevopreparacdo, comunicacdo de
resultados, manifestacdo em recursos e impugnagdesnais providéncias decorrentes
de procedimentos licitatérios, bem como, de dispersnexigibilidades;

IV - a emissdo de parecer nos processos de dispensgigibilidade concernentes a
aquisicao de materiais de consumo e permanentgs;csee obras;

V - a elaboragéo e a disponibilizacao dos editaiccdadao;

VI - o recebimento e aprovacao da documentacao exdgslfornecedores;

VII - o acompanhamento e o controle do consumo de beieriais, e da prestacéo de
servicos e do estoque dos almoxarifados dos Omg@siministracéo direta e indireta,
tais como: empresas publicas, fundagfes e agénaiatitutos de natureza autérquica;
VIIl - o recebimento das solicitacdes de compras esifi¢los Orgéos da prefeitura e
a verificacdo de sua conformidade com as politleasompras, a comprovacao de sua
real necessidade e definicdo da modalidade quaiskzada para o atendimento;

IX - a verificacdo da documentacdo para homologagiiccadtame licitatério e
adjudicacao do objeto, bem como o acompanhamentoddeo processo de aquisicdo
de materiais;

X - a organizacao, a regulamentacéo e a gestao lceadeado cadastro de fornecedores
do municipio;

XI - a regulamentacao, a implantacdo e a gestactons de registro de precos;

Xll - a definicdo das politicas, normas e procedingent licitagcbes concernentes a
alienacdes de bens, aquisicdo de materiais, péestig servicos e execucao de obras
para a prefeitura;

XIll - exercer outras atividades correlatas as sualuigfies e que |Ihe forem
determinadas pelo Prefeito e Secretario Municipdridancas.

SECAO VII )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA

Art. 34. A Secretaria Municipal de Educacdo é o 6rgao ddePRura que tera por
atribuigdes:
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| - planejamento, coordenacéo e execucao de atesdadiativas a educacao formal no
ambito do Municipio;

I - a elaboracdo dos planos e programas municipaigdilicacdo, bem como o
comando de sua implantacéo;

[l - a promocéao de estudos, pesquisas e outrosheoabalie visem aprimorar o sistema
municipal de educacéo;

IV - a fiscalizacdo da aplicacdo dos recursos tradete pelo Governo Municipal e
outras entidades educacionais;

V - 0 aperfeicoamento e a atualizacdo dos professauicipais;

VI - coordenar administrativa e pedagogicamente a dad escolas e do seu corpo
docente;

VII - a orientacdo técnico-pedagogica aos estabelatiside ensino;

VIII - aorganizacdo e manutencdo dos servicos deéassessao educando;

IX - promocgéo de cursos especializados, coordenagd@om/énios e manutencdo da
biblioteca Publica Municipal;

X - articular-se com a Secretaria Estadual de Educagem especial com a Delegacia
Regional de Ensino;

Xl - preservacao da heranca cultural de Monte Sanfdidas, por meio de pesquisa,
protecdo e restauracdo do seu patrimoénio historemistico, arquitetdbnico e
paisagistico, e pelo resgate permanente e arquintarda memaria da cidade;

XII - promover e intensificar o desenvolvimento daural nos seus varios campos,
possibilitar o acesso de todas as camadas da gépudas bens culturais;

XIII - criar, administrar e manter os equipamentos agspculturais do Municipio,
bem como promover a educagdo para a cultura, atrdeéacbes formativas e
informativas, com vistas a participacao de indiela grupos no processo cultural,

XIV - Através do Departamento de Esportes a Secretariaducacao e Cultura, deve
estimular o Turismo e o Esporte no Municipio, preerao eventos turisticos e
esportivos, contando, se possivel, com o apoiorgeesas privadas;

XV - assessorar o Departamento de Esportes no que desgmito ao esporte e
coordenar as suas atividades operacionais visamna@acao dos recursos humanos e
materiais do Municipio;

XVI - exercer outras atividades correlatas as suabuigfies e que |he forem
determinadas pelo Prefeito.

SUBSECAO |
DEPARTAMENTO DE ESPORTES E LAZER

Art. 35. O Departamento de Esporte e Lazer € unidade sSubded ao Prefeito e a
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura e lbembe:

| - desenvolver praticas esportivas e recreatives/és de acdes competitivas e ludicas,
objetivando o0 entretenimento e a socializagcdo danuoadade, buscando o
desenvolvimento de atividades educacionais decpsatsportivas nas mais variadas
modalidades;

I - promover o lazer na cidade com implementaciocatiledades que visem a
gualidade de vida;
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[l - exercer outras atividades correlatas as suabuigfies e que lhe forem
determinadas pelo Prefeito e Secretario Municipatducacgéo e Cultura.

SUBSECAO Il
DEPARTAMENTO DE CULTURA E EVENTOS

Art. 36. O Departamento de Cultura e Eventos é unidaderdimaola ao Prefeito e a
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura e lbembe:

| - articular-se com orgaos federais, estaduais eiaipais, bem como com
universidades e instituicbes culturais de modosa@gar a coordenacao e execucao de
problemas culturais de quaisquer natureza,;

Il - promover, coordenar e incentivar atividades egm@mas culturais, artisticos,
literarios e de preservagdo do patriménio cultarhlstorico, diretamente ou através de
convénios com instituicées publicas e privadas;

[l - fomentar as iniciativas culturais e artisticags descolas e organizagcfes
especializadas, incentivando-as e prestando-|isest@scia,;

IV - promover, coordenar e controlar atividades mlioggeas e a defesa e conservacao
do patrimdnio historico, arqueoldgico, culturaltigtico e cientifico, pela preservacao
de documentos, obras e locais de valor histériestistico, monumentos e paisagens
naturais;

V - catalogar e classificar o acervo argueoldgidstohico, cultural e artistico do
Municipio;

VI - estabelecer critérios para conservacaogdele aquisicdo de bens culturais,
artisticos e de significado histérico;

VII - realizar e incentivar festivais, concursos, etws, semindrios, conferéncias,
exposicoes e outras promocoes relativas ao desemenito cultural do Municipio;

VIII - organizar, anualmente, o calendario culturaistico e civico do Municipio;

IX - executar programas e projetos de desenvolvordsd artes e de preservacao das
tradigBes populares, folcloricas e artesanais doidiio;

X - promover o desenvolvimento e a organizacdo dwsgdes, feiras e outras
realizagbes concernentes a artesanato, arte popularanifestacdes folcloricas e
culturais;

XI - incentivar, apoiar manifestacdes culturais eiativas das entidades, dos artistas e
da comunidade;

XIl - desenvolver, coordenar e aprovar programaswdaties culturais, artisticas,
literarias e de formacéao e preservacao do patrion€udtural do Municipio;

Xl - planejar e coordenar a¢fes visando a difusdoatefestacdes artisticas;

XIV - manter contato com as comunidades, visanddiaae@o de projetos;

XV - supervisionar e acompanhar projetos das comdesda entidades culturais;

XVI - orientar e acompanhar projetos culturais deiatii@ dos servidores da
Prefeitura;

XVII - coordenar exposi¢cdes no ambiente da Prefeitura;

XVIII - estimular e promover a cultura no Municipiojcattdamente com a Secretaria
da Educacéo e outras, no que couber;

XIX - incentivar e promover manifestacdes artistidtucai-literarias;
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XX - fixar as datas comemorativas de alta signifiogg@ta a comunidade;

XXI - administrar a Biblioteca Publica Municipal;

XXII - organizar o acervo de documentos, pecas e arsgmificativos de valor
histérico e cultural, promovendo, quando necess&isua recuperacdo e adequada
conservacao;

XXl - promover e proteger o patrimdénio cultural do Mipio, por meio de
inventarios, registros, vigilancias, tombamentcesagropriacdo, e de outras formas de
acautelamento e preservacéo;

XXIV - compilar dados, fatos e documentos, de mangir@servar viva a historia do
Municipio;

XXV - providenciar, quando oportuno, a impressao demahnecessario a divulgacéo
da historia de Monte Santo de Minas;

XXVI - exercer outras atividades correlatas as suasuigies e que lhe forem
determinadas pelo Prefeito e Secretéario Municipatducacgéo e Cultura.

SECAO Vil ] )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE PUBLICA

Art. 37. A Secretaria Municipal de Saude é o 6rgdo da Ruedeque tera por
atribuigdes:

| - a proposi¢éo de politicas de saude para o Muinjci

Il - a manutencdo dos servigos de assisténcia médmutoldgico nos postos de saude
do Municipio;

[l - a prestacdo de assisténcia meédico-odontolégic@papulacdo escolar da rede
municipal de ensino, em colaboragdo com a Seaetdunicipal de Educacgédo e
Cultura;

IV - ainspecdo de saude dos servidores municipeasgbeitos de admissao, licenca e
outros fins iguais;

V - a administracdo de cemitérios municipais e @asis de regulamentacdo dos
servicos funerarios no Municipio;

VI - a orientagdo do comportamento de grupos espesifem face de problemas de
saude, higiene, educacéo sanitaria, planejamemitidae outros;

VIl - o estudo e o cadastramento das fontes de recqusopodem ser utilizados pela
Prefeitura na execucéo de programas de saude;

VIII - a fiscalizag&o da aplicacdo dos recursos da&iRref que forem transferidos para
outras entidades dedicadas a saude;

IX - através da Divisdo de Vigilancia Sanitaria edépiiol6gica, com apoio do Servigo
de Vigilancia Sanitaria e do Servico de VigilanEgidemiologica, fiscalizar e planejar
as acOes preventivas de saude, no sentido de eutaguando ndo, minimizar a
ocorréncia de doencas infecto-contagiosas, promoaepanhas de vacinacdo e de
informacgdes a populacdo em geral, bem como fisgadiznanter controle sanitario dos
Préprios Publicos Municipais, e instalacfes deiqderes de acesso publico, promocéo
de cursos sobre o assunto, cuidar da apreens@rdagle animais de pequeno, médio e
grande porte;
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X - atraveés do Departamento de Atencdo a Saudeamaras atividades operacionais
do Departamento; supervisionar médicos e, admatighmente, as unidades de saude:
prontos-socorros, ambulatérios, centros de saludwostos de assisténcia meédica;
comprar medicamentos; controlar viaturas médicemnpver a politica de Saude do
Municipio de Monte Santo de Minas;

Xl - prestar Assisténcia médica a populacao;

XIlI - prestar atendimento odontoldgico;

Xl - através dos Prontos-Socorros, prestarem serdeolssisténcia Médica, nos
niveis de emergéncia e urgéncia; efetuar cirurggagerimentos cortantes de pequeno
porte;

XIV - prestar servicos de Assisténcia Médica a popolagio que se refere,
prioritariamente, & medicina primaria, incluindatformacdes gerais a populacao,
atendimento basico (clinica geral), atendimentddate pediatria, acompanhamento do
crescimento da criancga, ginecologia, etc.; ori€idag prevengédo de doencgas; executar
os programas da mulher e da crianca desnutridaibdis medicamentos a populacéo
carente;

XV - manutencdo dos programas oficiais referente @SAltuberculose, doencas
sexualmente transmissiveis, entre outras;

XVI - através do Servico de Enfermagem, supervisimuas as acdes necessarias para
0 desenvolvimento do programa de imunizagédo, nur skt enfermagem, coordenar e
supervisionar o0 servico de assisténcia de enfermayes pacientes; elaborar escalas,
rotinas, normas de padronizagao; supervisionaescss de esterilizagdo de materiais;
realizar treinamento de pessoal da area;

XVII - através do Servigo Preventivo Odontoldgico, preen campanhas de prevencao
de saude bucal nas escolas e creches situadas moipty inclusive atuando junto a
entidades e clubes de servir a consecucao deissyus f

XVIII - exercer outras atividades correlatas as sudalsuigties e que lhe forem
determinadas pelo Prefeito.

SUBSECAOI i
DEPARTAMENTO DE CONTROLE, AVALIACAO E REGULAGCAO

Art. 38. O Departamento de Controle, Avaliacdo e Regulagdioidade subordinada ao
Prefeito e a Secretaria Municipal de Saude e Ihenibe:

| - regular, controlar e avaliar as consultas esfizadas e cirurgias eletivas dos SUS
para dentro e fora do municipio;

Il - auditar o funcionamento das imunidades munisighi salde e prestadores de
servicos;

[l - controlar os recursos financeiros e suas agsapara os fins a que se destinam,
guando relacionados ao seu setor;

IV - exercer outras atividades correlatas as suabuigfies e que l|he forem
determinadas pelo Prefeito e Secretario Municipabdiude Publica.
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SUBSECAO Il _ )
DEPARTAMENTO DE ATENCAO A SAUDE

Art. 39. O Departamento de Atencdo a Saude € unidade sobddedao Prefeito e a
Secretaria Municipal de Saude Publica e lhe incumbe

I - informar a populacdo quanto as acdes de pregetig&ddoencas e de promogao a
saude, assisti-las de forma continua e resolugvancaminhar os doentes, quando
necessario, aos servicos de referéncia, com adglidgrecisao;

Il - exercer outras atividades correlatas as suaspetémcias e que lhe forem
determinadas pelo Prefeito e Secretario Municipabdiude Publica.

SECAO IX i
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 40. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social &@ad da Prefeitura que tera
por atribuicdes:

| - elaborar, coordenar e desenvolver um programaiaipal de Capacitacdo e
desenvolvimento e aprimoramento da Politica SaldWlunicipio;

Il - implementar politicas e programas de fomenttoamlho e geracdo de empregos;
[l - habitacdo destinada a atender, prioritariamentgopulacdo de baixa renda, por
meio do qual se procurara ampliar a producéo ofigdotes urbanizados;

IV - incentivar a participagdo da populacdo atrawedodnecimento de servicos de
apoio técnico a atividades de autoconstrucao;

V - promover uma politica de regularizacdo das sites de fato, mediante a
urbanizacao de areas ocupadas irregularmenteeavidger uma politica de captacao e
gestao de recursos financeiros;

VI - através de Planejamento Habitacional, garanbsislio técnico tendo em vista a
formulacdo de politica, diretrizes e prioridadesfdaessoria de Planejamento, elaborar
estudos e auxiliar na definicdo de projetos e agpes de motivo em processos e
contratos de natureza técnica;

VIl - através de Gerenciamento e Controle de Coniradestificarem fontes de
recursos para investimento no programa municipdiatetacdo; analisar as condi¢oes
de cada operacdo de captacdo de recursos; sefteasngrojetos habitacionais
adequados a cada fonte de recursos; acompanhatreatkento sécio-econdmico para
conhecimento do perfil dos beneficiarios dos pogehabitacionais; acompanhar os
custos dos projetos habitacionais.

VIII - exercer outras atividades correlatas as sualuigfies e que lIhe forem
determinadas pelo Prefeito.

SUBSECAO |
DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS SOCIAIS

Art. 41. O Departamento de Programas Sociais € unidadedoada ao Prefeito e a
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Iloeimbe:
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| - desenvolver atividades de servico social, ometlo a solucdo de problemas
individuais ou de grupos;

II - Implantar e manter o cadastro dos servidoresdates pelo servico social, com
registro de todos os dados pessoais e familiaressgsérios ao acompanhamento dos
problemas que possam interferir no desenvolvimdasoatividades;

Il - exercer outras atividades correlatas as suagpet@mcias e que lhe forem
determinadas pelo Prefeito e Secretario Municipahsisisténcia Social.

SECAO X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS E SERVICO S RURAIS
E URBANOS

Art. 42. A Secretaria Municipal de Obras Publicas e SesviRorais e Urbanos € o
orgéo da Prefeitura que tera por atribuicdes:

| - a proposicdo de politicas de desenvolviment@anobadequadas a realidade do
Municipio;

Il - a elaboracéo, implantagédo e avaliacdo do Plabesenvolvimento Urbanistico de
Monte Santo de Minas e de outros planos, progranpasjetos que visem a ocupacao e
0 uso racional do solo urbano;

Il - arealizacdo de estudos e a proposicédo de gsajebanisticos para o Municipio,
em especial as referentes a urbano, zoneamenss, eledificacdes e posturas;

IV - o exame e aprovacao dos pedidos de licenca tdaniento, de parcelamento
urbano, construcdes, localizacédo de atividades mmang industriais e de servigos, de
acordo com as normas urbanisticas do Municipio;

V - a realizacdo de estudos e a proposicdo de nseg@a a preservacdo do meio
ambiente, no que se refere aos recursos natueassgisticos e outros que assegurem a
validade de vida dos municipes;

VI - a fiscalizacdo das obras publicas municipaidizegtas por terceiros para a
administragéo centralizada,;

VII - a coordenacdo de medidas com a Secretaria Ndahide Financas com vistas a
manter atualizadas as plantas para a formulacdpatitisas tributarias;

VIII - a proposicédo de politicas de servicos urbanospetiveis com a situacéo do
Municipio;

IX - os servigos de limpeza das vias e logradoutosnas;

X - 0s servigos de manutengao das vias urbanas;

XI - alimpeza e conservacéo de bueiros e galerias;

XIl - a conservacao dos parques, hortos, pracasieggnablicos e o desenvolvimento
de areas verdes no Municipio;

Xl - a arborizacdo das vias e logradouros publicos;

XIV - os servigos de iluminacéo publica;

XV - a proposi¢éo de politicas de desenvolvimental para o Municipio;

XVI - os programas de assisténcia técnica da Pref@tiatividades agropecuarias do
Municipio;

XVII - os estudos, programas e projetos com vistasesensolvimento do potencial
agro-industrial das colénias localizadas no Mumigip
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XVIII - a construgcéo e conservacao das estradas musijcipa

XIX - a administracdo e conservacado dos equipamerdoRatiimonio Municipal
destinados aos seus setores;

XX - o planejamento e regulamentacdo do sisteman\géb jurisdicdo do municipio;
XXI - implantar e manter a sinalizacao viaria Munitipa

XXII' - a regulamentacéo operacional dos servigos dspoates coletivo e taxi;

XXIII - manter a fiscalizag&o sobre os servicos depmatesno Municipio;

XXIV — exercer outras atividades correlatas as su#lsuigies e que lhe forem
determinadas pelo Prefeito.

SUBSECAO |
DO DEPARTAMENTO DE OBRAS PUBLICAS E ENGENHARIA

Art. 43. O Departamento de Obras Publicas e Engenhari@dade subordinada ao
Prefeito e a Secretaria Municipal de Obras Pubkc&ervicos Rurais e Urbanos e lhe
incumbe:

| - orientar e fiscalizar os empreiteiros na reghza das obras e atestar as
faturas/medicdes, termos de recebimento provisérdaefinitivo, em conjunto com a
respectiva supervisao e fiscalizagdo do engenbdaiprefeitura.

Il - definir controles relativos aos processos openags das obras;

[l - acompanhar as obras, vistoriando-as periodiceanearificando a execucdo das
etapas previstas nos cronogramas, bem como a aoutdizacdo dos materiais
especificados nas exigéncias técnicas, detectandsiveis irregularidades e danos
fisicos existentes nas obras ou nos imoveis emdasenstrucao;

IV - manter atualizados todos os registros relatavobras empreitadas, comunicando a
Secretaria Municipal de Obras Publicas e ServigmsiR e Urbanos os problemas e/ou
irregularidades detectados em sua execugao;

V - controlar a execucdo das obras e servicos ¢adbos elaborando relatérios
pormenorizados sobre seu andamento, e propondaodguar o caso, a rescisdo dos
contratos de empreitadas e a aplicacao de penedidachtratuais;

VI - informar aos 6rgéos interessados ou competsotee o andamento das obras;

VII - encaminhar aos engenheiros solicitacdes ddoagio dos servicos;

VIII - estabelecer normas de medi¢cdo dos servigosatawdrs, padronizando-os de
acordo com a especificidade;

IX - fiscalizar a quantidade e qualidade dos mategapregados, bem como os itens
dos servicos constantes dos contratos com empegtakigir dos contatados, quando
for o caso, 0s ensaios de resisténcia, conformaamtécnicas.

X - coordenar e programar a elaboracdo dos levantame memoérias de céalculos dos
servicos medidos, encaminhando-os devidamenteaalesina Secretaria Municipal de
Obras Publicas Servicos Rurais e Urbanos;

Xl - manter sigilo de todos os dados referentes &licies, contratos, tabela de custos
e demais documentos sob responsabilidade do dewarta, prestando informacdes
somente aos Secretarios e Prefeito;
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XIl - exercer outras atividades correlatas a suasmibéncias e que |he forem
determinadas pelo Prefeito e Secretario MunicipaDiras Publicas e Servigos Rurais
e Urbanos.

SUBSECAO Il
DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE

Art. 44. O Departamento de Meio Ambiente € unidade subaddirao Prefeito e a
Secretaria Municipal de Obras Publicas ServicoaRuw Urbanos e lhe incumbe:

| - planejar, organizar e controlar o desenvolvimeambiental no Municipio;

Il - representar e prestar assisténcia ao Prefeitnidpal nas funcbes de politica
ambiental e defesa do meio ambiente;

Il - superintender o planejamento, organizacdo, €&ecle controle da politica
ambiental e defesa do meio ambiente, do Municipifazer cumprir as disposi¢cdes da
Lei Orgénica do Municipio;

IV - atender os interesses dos municipes nos assiotosio ambiente;

V - manter relacdes publicas e de contatos comrosidergaos;

VI - acompanhar e colaborar na elaboracdo do Orcamfemial e do Orcamento
Plurianual de investimentos;

VII - exercer a coordenacdo e supervisdo dos sistéendgpartamento na esfera de
suas atribuicoes;

VIII - superintender a administracdo do pessoal lot@dorgdo e a administracdo do
material utilizado ou a disposi¢do da Secretaria,;

IX - promover a integracdo da comunidade a polit@wandio ambiente desenvolvida
pelo Municipio;

X - desenvolver mecanismos e instrumentos com hd@atke de preservar e melhorar a
qualidade de vida no Municipio;

XI - promover a articulagdo com entidades, publieaprovadas, internas ou externas,
para execucao ou desenvolvimento de projetos vidaties de suas incumbéncias;

XIl - planejar, organizar, executar e controlar asid#des de ajardinamento e
paisagismo;

XIII - promover o ajardinamento de vias e logradouédsiqos;

XIV - executar e incentivar a arborizagcédo urbanacip@hmente a ornamental;

XV - promover e manter o plantio regular de semeateésudas ornamentais e de
sombras para o ajardinamento e florestamento urbano

XVI - promover o controle e gerenciamento da utilinad@s recursos hidricos;

XVII - promover e incentivar a preservacdo dos recuratigrais e desenvolvimento
sustentavel;

XVIII - manter controle do consumo de materiais utibsadobjetivando a sua
racionalizacao;

XIX - promover medidas que visem proteger a boa cqddidde vida e do meio
ambiente;

XX - emitir perecer sobre os pedidos de ocupacaosdace urbano e da paisagem
natural, analisando o impacto ambiental;

XXI - elaborar projetos de recuperacédo do meio anghient
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XXII' - manter arquivo, controle e registro das ativedaddesenvolvidas pelo
Departamento;
XXIII - planejar, organizar, executar e controlar agdades de fiscalizacdo ambiental;

XXIV - fazer cumprir a legislacéo de preservacao esdefe meio ambiente e cooperar
na fiscalizacdo dos servi¢cos publicos, patrimonimicipal e aplicacdo da legislacao
pertinente;

XXV - promover a execucao de visitas de fiscalizagdtnental;

XXVI - efetuar vistorias permanentes ou peridédicas eofmalidade de garantir a
preservacdo e defesa do meio ambiente, notificandplicando penalidades previstas
em lei ou regulamento;

XXVIlI - exercer outras atividades correlatas a suasmibéocias e que lhe forem
determinadas pelo Prefeito e Secretario MunicipaDiras Publicas e Servigos Rurais
e Urbanos.

SUBSECAO IlI
DO DEPARTAMENTO DE SERVICOS PUBLICOS

Art. 45. O Departamento de Servicos Publicos € unidaderdimaala ao Prefeito e a
Secretaria Municipal de Obras e Servi¢cos Ruraisbamnbs e lhe incumbe:

| - promover rocadas e retiradas de entulhos dass grertencentes ao Patrimonio
Publico Municipal;

Il - executar os servicos de oficina mecéanica mualicidestinados a consertos e
recuperacdo de equipamento, maquinas e veiculos, cwa@poio da Secretaria de
Administracéo Geral,

[l - manter registro de entrada e saida de equipas)yemiquinas e viaturas, com o
apoio da Secretaria de Administracdo Geral;

IV - conhecer qualitativa e quantitativamente a caigdo da frota Municipal, com o
apoio da Secretaria de Administracdo Geral;

V - conhecer e orientar os operadores de equipas)estbre a capacidade de producgao
de cada equipamento, com o apoio da Secretariaohédstracdo Geral,

VI - executar o acompanhamento de utilizacdo do emepto dando cobertura
completa, inclusive nos casos de ocorréncias qasi@rem impedimento de sua
utilizagédo, com o apoio da Secretaria de AdminisinaGeral,

VII - organizar um controle individual de desempenhbovdiculo, com o apoio da
Secretaria de Administragéo Geral;

VIII - estabelecer controle da quilometragem e do enosde cada unidade, com o
apoio da Secretaria Municipal de Administragao Gera

IX - sugerir, ao Secretario da Administracdo, mediesto a ampliacao, recuperacao
e renovacgao da frota Municipal,

X - exercer outras atividades correlatas a suasmibéocias e que lhe forem
determinadas pelo Prefeito e Secretario MunicipaDiras Publicas e Servigos Rurais
e Urbanos.
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_ CAPITULO Il
DA AGILIZAGAO DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 46. A Administragdo Municipal provera permanentementm@dernizacdo dos
seus servicos, visando atender com a comunidade.

Art. 47. Com o objetivo de reservar as autoridades superi@a® funcdes de
planejamento, orientacdo, coordenacao, controlepergisdo e acelerar a tramitacéo
administrativa serdo observadas as seguintesgsatic

| - encaminhamento de publico e de documentos diggtee aos 0rgaos encarregados
de resolver o problema;

Il - desconcentracao fisica dos pontos de atendinpan#oorientar os cidadaos, receber
requerimentos, processos e reclamacoes;

[l - decisdo de todo assunto no nivel hierarquiccs rbaixo possivel, através das
seguintes medidas:

a) delegacao de maior soma de poderes decisoraigefias imediatas que se situam na
base da organizacao, principalmente em relacasuat@s rotineiros;

b) delegacéo de autoridade para proferir a de@saordenar a agao ao servidor mais
proximo das informacdes;

c) atribuicdo, sempre que possivel, da competéaria decidir sobre casos especificos
ao nivel de execucao;

d) responsabilizacdo funcional de autoridades ctenpes, em caso de omissédo ou
demora injustificavel na tomada de decisdes.

IV - eliminacdo de formalidades e exigéncias burmagtcujo custo econdmico ou
social seja superior ao risco;

V - comunicacao direta entre os diferentes 6rgdoaddainistracdo municipal, sem a
intervencdo necessaria de niveis hierarquicos isupsrou de protocolos centrais,
observadas as normas e os controles instituidos;

VI - remessas de processos a procuradoria do Mumigipenas nos casos que
envolvam questdo juridica nova, assim consideradaduvidas de direito ainda néo
dirimidas em pronunciamentos anteriores do refedig@o;

Art. 48. Os Chefe de Gabinete, Assessor Chefe de GoverimalQfe Gabinete e os
secretarios deverao:

| - supervisionar, orientar e coordenar as atividadesenvolvidas pelos seus
respectivos 6rgaos;

Il - sugerir e solicitar ao Prefeito as providénciag guigarem necessarias para
propiciar ou manter o bom andamento dos servidossa responsabilidade;

[l - propor ao Prefeito a instauracdo de sindicanciagprocessos administrativos,
sobre irregularidades ocorridas em seus 6rgaos;

IV - supervisionar a elaboracdo da proposta orcamerdéas orgdos, com base nos
dispositivos e prioridades estabelecidas pelo Plareior;
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V - fazer cumprir determina¢cdes do Regimento Interno.

Art. 49. Os Diretores de Departamento deverao:

| - submeter & aprovacédo superior a escala de férigasselwidores subordinados,
exigindo, na forma da Lei, 0 seu cumprimento;

Il - comunicar a autoridade superior as transferén@alsettis moveis, para efeito de
atualizacao de registro patrimonial;

[l - supervisionar e comunicar ao superior e aos iD@pantos competentes avarias,
defeitos, irregularidades e anormalidades atinentes area de atuacao;

IV - fazer cumprir, no ambito de sua unidade, as detagdies do Regimento Interno.

CAPITULO IV
DO REGIME INTERNO

Art.50. O Prefeito baixara, por decreto, no prazo de t2at e vinte) dias a contar da
data da publicacdo desta Lei, Regimento InternoAdainistracdo Centralizada,
explicitando:

| - atribuigbes gerais das diferentes unidades astrativas da Prefeitura;

Il - atribuicbes comuns e especificas dos servidoresstidos nas funcbes de
superviséo e chefia;

[ll - outras disposi¢Oes consideradas necessarias.

Art. 51. Os Regimentos Internos de que trata o artigo amferiPrefeito podera delegar
competéncia as diversas chefias para proferir dasgalecisorios.

Art. 52. Seré indelegavel a competéncia do Prefeito nagirdeg casos, sem prejuizo
de outros que a lei indicar:

| - iniciar o processo legislativo, na forma e nasas previstos nas Constituicdes da
Republica e do Estado e na Lei Organica Municipalidnte Santo de Minas;

Il - enviar & Camara, no prazo estabelecido na Lgaidca, os projetos de lei de
natureza orcamentaria;

[ll - veto, no todo ou em parte, 0s projetos de leaguos pela Camara Municipal,

IV - sancionar, promulgar e fazer divulgar as leiowgdas pela Camara e expedir
decretos regulamentos para sua execugao;

V - apresentar anualmente a Camara o relatério sobs¢ado das obras e dos servigos
municipais;

VI - propor a criacdo, extingdo e provimento de cangablicos municipais e dispor
sobre o regime juridico dos funcionarios da Prefait

VII - organizar, reformar ou suprimir os servi¢os cedas dotagdes do orgamento;

VIII - prestar a Camara as informacfes que esta aolisdbre os negocios do
Municipio;

IX - expor ou solicitar a Camara providéncias de aiénria do Legislativo sobre
assuntos de interesse publico;
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X - nomear e exonerar auxiliares diretos cujos caagygofuncdes sejam demitisseis ad
nutum;

XI - aplicar a penalidade de demisséo a bem do sqviglico;

XIl - contrair empréstimos e realizar operagfes dditor@utorizados pela Camara
Municipal;

XIII - decretar desapropriagdes na forma da lei.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 53. As gratificacdes de funcéo pelo exercicio de BioeChefia e Assessoria,
estdo definidas na Lei do Plano de Cargos, Camei#@ancimentos.

Art. 54. Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagiogadas as disposi¢coes

em contrario, especialmente as Leis Municipaisln®4d3 de 02 de agosto de 1995 e
1.288 de 01 de fevereiro de 2000.

Monte Santo de Minas, 16 de setembro de 2010

Militdo Paulino de Paiva
Prefeito Municipal
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